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यो पाठ्यक्रम योजनालाई तनम्नानसुारका दईु चरणमा ष्ट्रवभाजन िररएको छः 
प्रथम चरणः- तलखखत परीक्षा                     पूणााङ्क :- २००  

द्वितीय चरणः- अन्तवााताा                        पूणााङ्क :- ३0 

 

परीक्षा योजना (Examination Scheme) 
 

प्रथम चरणः- तलखखत परीक्षा (Written Examination)      पूणााङ्क :- २००  
पत्र ष्ट्रवषय पूणााङ्क उत्तीणााङ्क परीक्षा प्रणाली अंक X प्रश्न संख्या समय 

प्रथम 

सामान्य ज्ञान, िखणत 
र  कायाालय 
व्यवस्थापन 

100 40 

वस्तिुत 
वहवैुकखपपक 

25 प्रश्न X 1 अंक = 25 
2 

घण्टा  
30 
तमनेट 

ष्ट्रवषयित 

13 प्रश्न X 5 अंक = 65 
1 प्रश्न X 10 अंक = 10 

द्वितीय 
सेवा सम्बन्धी 

 
100 40 ष्ट्रवषयित 

8 प्रश्न X 5 अंक = 40 3 
घण्टा 6 प्रश्न X 10 अंक = 60 

 

द्वितीय चरणः- अन्तवााताा  
ष्ट्रवषय पूणााङ्क परीक्षा प्रणाली 

अन्तवााताा 30 मौखखक 

 

द्रष्टव्यः- 
1. तलखखत परीक्षाको माध्यम भाषा नेपाली वा अंग्रजेी अथवा नेपाली र अंग्रजेी दबैु हनुेछ । 

2. प्रथम र द्वितीय पत्रको तलखखत परीक्षा छुट्टाछुटै्ट हनुेछ ।  

3. तलखखत परीक्षामा सोतधने प्रश्नसंख्या र अङ्कभार यथासम्भव सम्बखन्धत पत्र/ष्ट्रवषयमा 
द्वदइएअनसुार हनुेछ । 

4. वस्तिुत बहवैुकखपपक (Multiple Choice) प्रश्नहरुको िलत उत्तर द्वदएमा प्रत्येक िलत 
उत्तर बापत २० प्रततशत अङ्क कट्टा िररनेछ । तर उत्तर नद्वदएमा त्यस बापत अङ्क द्वदइन े
छैन र अङ्क कट्टा पतन िररने छैन । 

5. परीक्षाथीले वस्तिुत बहवैुकखपपक प्रश्नको उत्तर लेख्दा अंग्रजेी ठूलो अक्षर (Capital letter) 

A,B,C,D मा लेख्नपुनेछ । सानो अक्षर (Small letter) a, b, c, d लेखेको वा अन्य कुनै 
सङ्केत िरेको भए सबै उत्तरपखुस्तका रद्द हनुेछ ।  

6. बहवैुकखपपक प्रश्नहरु हनु ेपरीक्षामा कुनै प्रकारको यायापकुलेटर (Calculator)  प्रयोि िना 
पाइने छैन । 
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7. ष्ट्रवषयित प्रश्नहरुको हकमा एउटै प्रश्नका दईु वा दईु भन्दा बढी भाि (Two or more parts 

of a single question) वा एउटा प्रश्न अन्तिात दईु वा दईु भन्दा बढी ष्ट्रटप्पणीहरु (Short 

notes) सोध्न सष्ट्रकनेछ । 

8. ष्ट्रवषयित प्रश्नमा प्रत्येक पत्र/ष्ट्रवषयका प्रत्येक खण्डकका उत्तरपखुस्तकाहरु फरक हनुेछन ्। 
परीक्षाथीले प्रत्येक खण्डकका प्रश्नहरुको उत्तर सोही खण्डकका उत्तरपखुस्तकामा लेख्नपुनेछ । 

9. यस पाठ्यक्रम योजना अन्तिातका पत्र/ष्ट्रवषयवस्तमुा जेसकैु लेखखएको भए तापतन 
पाठ्यक्रममा परेका कानून, ऐन, तनयम, ष्ट्रवतनयम तथा नीततहरु परीक्षाको तमततभन्दा 3 
मष्ट्रहना अिातडक (संशोधन भएका वा संशोधन भई हटाईएका वा थप िरी संशोधन भई) 
कायम रहेकालाई यस पाठ्यक्रममा परेको सम्झन ुपदाछ ।   

10. प्रथम चरणको परीक्षाबाट छनौट भएका उम्मेदवारहरुलाई मात्र द्वितीय चरणको परीक्षामा 
सखम्मतलत िराइनेछ । 

11. पाठ्यक्रम स्वीकृत तमतत:- 2079/12/03 
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प्रथम पत्र  : सामान्य ज्ञान, िखणत र कायाालय व्यवस्थापन  

खण्डक 'क' : सामान्य ज्ञान  

(२५ प्रश्न X १ अंक = २५) 
१. नेपालको संष्ट्रवधान  

२. नेपालको इततहास, भौिोतलक, आतथाक,  सामाखजक, राजनैततक, जनसंख्या, साष्ट्रहत्य, धमा 
संस्कृतत, वातावरण, सूचना प्रष्ट्रवतध, खेलकुद तथा ष्ट्रवज्ञान सम्बन्धी जानकारी  

३.    नेपालमा योजनाबद्ध ष्ट्रवकास तथा आवतधक योजना सम्बन्धी जानकारी  

   ४. राष्ट्रिय तथा अन्तरााष्ट्रिय समसामष्ट्रयक िततष्ट्रवतधको जानकारी  

   ५. बैंक तथा ष्ट्रवत्तीय संस्थाहरु  

   ६. दखक्षण एतसयाली क्षेत्रीय सहयोि संिठन (साका ), संयकु्त राि संघ, ष्ट्रवश्वबैंक, अन्तरााष्ट्रिय 
मदु्रा कोष (IMF), आतसयान, ष्ट्रवम्सटेक र एतसयाली ष्ट्रवकास बैंक  

   ७. पुुँजी बजार र बीमा  सम्बन्धी जानकारी  

   ८.  Association of Insurers and Re-insurers in Developing Countries (AIRDC) 

९.       राष्ट्रिय बीमा संस्थान सम्बन्धी जानकारी 
 

 

खण्डक 'ख' : िखणत   

(५ प्रश्न X ५ अंक = २५) 
१. ऐष्ट्रकक तनयम (Unitary Method), प्रततशत (Percentage), नाफा नोयासान (Profit & Loss), 

साधारण तथा चक्रवतता व्याज (Simple & Compound Interest), तमश्रह्रास (Compound 

depreciation), जनसंख्या वषृ्ट्रद्ध (Population growth), मदु्रा ष्ट्रवतनमय (Money exchange), 
अनपुात तथा समानपुाततक (Ratio and Proportion), क्षेत्रफल (Area), शे्रणी (Series), 

समीकरण (Equation) 

२. तथ्याङ्क (Statistics): तथ्याङ्क संकलन, तथ्याङ्क संकलन िने तरीकाहरु, Classification, 

Tabulation, Presentation, Chart and Graph, औसत (Mean), मखध्यका (Median), बहलुक 
(Mode), मानक ष्ट्रवचलन (Standard deviation), सहसम्बन्ध (Correlation), प्रततिमन 
(Regression), सभाव्यता (Probability)  
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खण्डक 'ि' : कायाालय व्यवस्थापन र लेखा   

(८ प्रश्न X ५ अंक = ४०) 
 (१ प्रश्न X १० अंक = १०) 

१. कायाालय, कायाालय वातावरण, कायाालय लेआउट (Office Layout) 

२. दताा, चलानी र फाइतलङ्ग 

३. पत्र लेखन, पररपत्र, ष्ट्रटप्पणी , बैठक व्यवस्थापन र माइन्यूष्ट्रटङ्ग 

४. अतभलेख व्यवस्थापन 

५. व्यवस्थापनः- अवधारणा, काया र व्यवस्थापनका तसद्धान्तहरु 

७. रणनीततक व्यवस्थापन  

८. सेवा प्रवाह व्यवस्थापन 

९. सावाजतनक वडकापत्र 

१०. सामूष्ट्रहक सौदाबाजी र टे्रडक यूतनयन 

११. मानव संशाधन व्यवस्थापन तथा यस्का कायाहरु 

१२. बजार व्यवस्थापन काया सम्बन्धी जानकारी 
१३. ग्राहक सम्बन्ध व्यवस्थापन  

१४. लेखाः- लाित लेखा, ष्ट्रवत्तीय लेखा तथा व्यवस्थापन लेखा 
१५. लेखाका तसद्दान्तहरु 

१६. िोश्वरा भौचर, लेजर, बैंक निदी ष्ट्रकताब, खचाको फाटवारी, बजेटसीट 

१७. सन्तलुन परीक्षण (Trial Balance), नाफा नोयासान (Profit and Loss A/C), वासलात (Balance 

Sheet), निद प्रवाह ष्ट्रववरण (Cash Flow Statement) 

१८. व्यवस्थापन सूचना प्रणाली (MIS) 

१९. नेपाल ष्ट्रवत्तीय प्रततवेदन मापदण्डक (NFRS) 

२०. खजन्सी व्यवस्थापन 

२१. आन्तररक तनयन्त्रण , आन्तररक लेखा परीक्षण र वाह्रय लेखा परीक्षण 

२२. करः- अवधारणा, प्रत्यक्ष तथा अप्रत्यक्ष कर, करका तसद्धान्त, भन्सार शपुक 

२३. सावाजतनक संस्थान (Public Enterprises) को अवधारणा, महत्व र कायाहरु, वहदेुशीय संस्था 
(Multinational Company), सहकारी संस्था (Cooperative Societies ), एकलौटी व्यवसाय, (Sole 

Trading Concern), साझेदारी व्यवसाय (Partnership Firm) र संयकु्त पूुँजी कम्पनी (Joint Stock 

Company) 

२४. पररयोजना ष्ट्रवश्लषेण तथा मूपयांकन सम्बन्धी सामान्य ज्ञान 

२५. समसामष्ट्रयक ष्ट्रवषयः  

२५.१ सशुासन, सामाखजक न्याय र समानता 
२५.२ ष्ट्रवद्यतुीय अपराध 

२५.३ आतथाक वृष्ट्रद्ध तथा आतथाक ष्ट्रवकास  

२५.४ दीिो ष्ट्रवकास, वातावरण, जलवायू पररवतान र ष्ट्रवपद व्यवस्थापन 

२५.५ संघीयता (राजनैततक, प्रशासतनक र ष्ट्रवत्तीय) 
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द्वितीय पत्र : सेवा सम्बन्धी 
खण्डक 'क' : बीमाको तसद्धान्त र अभ्यास 

(५ अंक X ४ प्रश्न = २0) 
(१० अंक X ४ प्रश्न = ४0) 

 

१. बीमाको पररचय, तसद्धान्त र ष्ट्रकतसम 

२. बीमाको आधारभतू तसद्धान्त 

३. राष्ट्रिय बीमा संस्थान: पररचय, काम, कताव्य र अतधकार 

४. नेपाल बीमा प्रातधकरण: पररचय, काम, कताव्य र अतधकार 

५. पनुबीमाः- पररचय, काम, कताव्य र अतधकार, पनुबीमाको आवश्यकता र महत्व, पनुबीमा 
करार (Reinsurance Contract), पनुबीमाका प्रकार, Ceding Company, Accepting 

Company, Catastrophic Protection  Company  

६. बीमा अतभकताा तथा दलाल र आचारसष्ट्रहता 
७. स्वास्थ्य बीमा र सामाखजक सरुक्षा 
८. नेपालको हालको बीमा बजारको खस्थतत, समस्या तथा संभावनाहरु 

९. राष्ट्रिय अथातन्त्रमा बीमा क्षेत्रको भतूमका 
१०. बीमा व्यवसाय व्यवस्थापनका महत्वपूणा पक्षहरुः- अन्डकरराइष्ट्रटङ्ग तथा दावी भकू्तानी प्रष्ट्रक्रया  

११. Terms in Life Insurance: Forfeiture, Paid Up Value, Surrender Value, Maturity Value, 

Revival of Insurance Policy, Bonus Rate 

१२. जोखखमः अवधारणा, प्रकारहरु, जोखखम व्यवस्थापन िने तररकाहरु 

१३. सावतधक, आजीवन र म्यादी जीवन बीमा  

१४. लघ ुबीमा 
 १५. जीवन बीमा करारका आवश्यक तत्वहरु  

१६. जीवन बीमा िराउने ष्ट्रवतध  

१७. बीमाङ्कीय मूपयाङ्कन (Actuarial Valuation): पररचय र तररका 
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खण्डक 'ख' : बीमा सम्बन्धी कानूनी व्यवस्था 
(५ अंक X ४ प्रश्न = २0) 
(१० अंक X २ प्रश्न = २0) 

 

१. नेपालको संष्ट्रवधान 

२. मूलकुी देवानी संष्ट्रहता २०७४ (करार सम्बन्धी व्यवस्था) 
३. आयकर ऐन, २०५८  
४. कम्पनी ऐन, २०६३ 

५. सावाजतनक खररद ऐन, २०६३  
६. सावाजतनक खररद तनयमावली, २०६४  
७. भ्रष्टाचार तनवारण ऐन, २०५९    
८. सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ 

९. मूपय अतभवषृ्ट्रि कर ऐन, २०५२ 

१०. सशुासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ तथा तनयमावली  
११. बोनस ऐन, २०३० तथा तनयमावली 
१२. सम्पखत्त शदु्धीकरण ऐन, २०६४ र सम्पखत्त शदु्धीकरण तनयमावली, २०७३  
१३. राष्ट्रिय साइबर सरुक्षा नीतत, २०७३ 

१४. ष्ट्रवद्यतुीय कारोबार ऐन, २०६३ 

१५. बीमा ऐन, २०७९ 

१६. राष्ट्रिय बीमा संस्थान ऐन, २०२५  

१७. बीमकको सस्थाित सशुासन सम्बन्धी तनदेखशका, २०७३ 

१८. बीमक दताा तथा बीमा व्यवसाय सचालन सम्बखन्ध तनदेखशका, २०७३ 

१९. राष्ट्रिय बीमा सस्थान कमाचारी तनयमावली 
२०. जीवन बीमा व्यवसाय िने बीमकको ष्ट्रवत्तीय ष्ट्रववरण सम्बन्धी तनदेशन 


